西安欧亚学院

学生休学（退学）申办表

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	学生类别
	本科  □   高职 □ 
专升本□   成教 □

	电子受理号（高考考生号）
	
	身份证号
	

	所在分院


	
	专业

	申请时间：
	班级
	

	休学（退学）原因：

本人签字：

年    月    日



	分院审核
	
	分院院长审批
	

	教务处意见

（行政楼206办公室）
	
	学生处意见
（一号公寓楼北侧服务大厅）
	

	主管院长意见（行政楼210办公室）
	

	（1）图书馆

(图书馆一层社会科学图书借阅室A-111办公室)
	
	（2）公寓服务中心
（学生所住公寓楼
值班室）
	

	（3）社区辅导员

(社区辅导员办公室)
	
	（4）分院教务部
	

	（5）教务处教学运行中心（行政楼201办公室）
	
	（6）教务处

注册考试中心

（学生持本表在行政楼206办公室办理休、退学证明书）
	休学时限
	年  月  日

—   年   月

	
	
	
	退学时间
	年  月  日

	（7）一卡通卡务中心

（学生持一卡通在综合楼一层综合大厅办理）
	
	（8）财务处

（学生持收费票据和休、退学证明书在综合楼一层综合大厅办理）
	 


说明：1、学生申请休（退）学时，在分院领取申办表一式两份，按表如实填写，经分院、教务处、学生处、审查后，报主管院长审批，然后按表列程序办理离校手续。
2、学生持申办表到教务处注册考试中心办理休（退）学证明书。

3、退学学生持退学证明书在财务处退费。
4、学生首先在公寓服务中心报备登记，所有手续办理完毕后，持休（退）学证明书到公寓服务中心办理退宿舍手续。
5、本表一式两份，一份存教务处注册考试中心，一份存财务处。
