人居环境学院调（停）课审批表
	教师类别
	专职  □
	姓名
	
	课程名称
	

	
	兼职  □
	所属教研室
	
	授课班级
	

	调（停）课事项
	

	公假  □
	私假  □
	

	调停课方案
	


	教研室主任（教学发展
中心主任）意见
	

	主管院长意见
	

	备注：1、教师须提前一天填写此表，专职教师由本教研室主任审批，兼职教师由教学发展中心主任审批，经主管教学院长签字后交教学发展中心留存（签字为手签）；
2、依据教务处规定，教师因个人原因请假或调（停）课，扣除相应课酬；
3、教学发展中心每学期末对教师调（停）课进行整理、统计，并依据绩效标准进行评分。
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